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El IMS (actualmente en version beta de prototipo) es una base de datos consultable en linea
con registros de metadatos: un directorio regional de fuentes de datos e informacién. La base
de datos se compone de un numero de tablas distintas describiendo fuentes de datos e
informacion y proporcionado enlaces (URL) a ellos. Esta base de datos y sus tablas se enfocan
en datos e informacion de la region CLME +, identificados por el componente REMP. La
herramienta de busqueda de la base de datos permite a los usuarios a identificar fuentes de
datos e informacioén relevantes para sus actividades y relacionadas con un nimero de temas.
Especialmente la combinaciéon de IMS/REMP sirve para identificar los datos y la informacién
necesarios para generar indicadores para la toma de decisiones.
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IMS/REMP - Introduccidn

INTRODUCCION AL IMS/REMP

El IMS/REMP es una base de datos de registros de metadatos. La base de datos se compone de
una serie de tablas especificas originadas de un nimero de fuentes diferentes. Esta base de
datos y las tablas que la conforman estan limitadas a la regidn del Caribe. El propdsito de esta
herramienta de busqueda es proporcionar un recurso donde los usuarios puedan identificar
actividades completadas y trabajos en progreso (work-in-progress) relacionados con una serie
de dreas especificas. Es importante entender que esta herramienta estd destinada a ser una
meta-base de datos. Esto significa que los resultados de la bdsqueda no produciran datos reales
relacionados con la busqueda; mads bien, los resultados indicaran registros que seifalan
estudios, informes, organizaciones, fuentes de datos externas y otras actividades para que el
usuario pueda saber donde y quién los creo. Esta herramienta es un primer paso y no el punto
final en la busqueda de datos.

Cualquier persona puede tener acceso al IMS y utilizar sus herramientas de busqueda. Sin
embargo, sélo los usuarios que adquieran derechos especificos pueden agregar, editar o
eliminar registros. Estos derechos son otorgados por el administrador del IMS después de
analizar caso por caso.

La herramienta esta destinada a servir a administradores que quieren saber qué trabajo se ha
completado y en qué recursos, a cientificos que buscan recursos sobre su tema de interésy a
otros que buscan la informacion que les ayudard a alcanzar sus metas.

Este manual estd organizado en secciones que proporcionan orientacién sobre el uso del IMS
desde la perspectiva del usuario general y la del administrador. La mayoria de los usuarios
podran usar el IMS sin necesidad de tener una cuenta; sin embargo, para agregar o editar
registros necesitaran tener una cuenta. Registros nuevos o editados no se agregan
automaticamente al IMS; todos los nuevos registros o registros editados sera aprobados por un
administrador y en ese momento se publicaran y se haran visibles.

El IMS es actualmente disponible en inglés o en espariol. El idioma que aparecerd en su seccion
sera el idioma predeterminado por el navegador utilizado para abrir el IMS. Por ejemplo, si
usted utiliza un navegador que esta establecido en espafiol, el IMS se abrird en espaiol. Sin
embargo, esto puede ser cambiado mediante la seleccidn de otro idioma en la parte superior
de la pagina. Esto establece un “cookie” en su computadora que reconocera el idioma como el
idioma seleccionado y no el idioma del navegador.

El conjunto de datos para busquedas del IMS/REMP representa una colaboracién entre la
UNESCO/IOCARIBE proyecto del Gran Ecosistema Marino del Caribe (CLME) y el Instituto de
Pesquerias del Golfo y del Caribe (GCFI). La herramienta fue construida por el GCFI bajo la
direccién del CLME.
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Buscando en el IMS

Buscando en el IMS

Figura 1. El motor de busqueda esta situado en la pagina
principal del IMS. El 6valo rojo es la casilla de la busqueda.
Seleccione “Blsqueda selecta” para buscar en el IMS.
Seleccione “Busqueda en Google” para buscar fuera del IMS.

Todas las busquedas pueden hacerse desde la pdagina principal o desde cada categoria
identificada por los iconos localizados en la portada. Para buscar en todas las tablas por
palabras claves o busquedas con comodines (busqueda Global), escriba los criterios en el casilla
de busqueda (Figura 1) en la pagina principal y los resultados aparecerdn en la pantalla
siguiente. El seleccionar el botén de 'busqueda’ buscard sélo dentro del IMS; Si selecciona el
botén de '‘Busqueda en Google', la busqueda incluira sitios fuera del IMS.

La busqueda de la base de datos del CLME-IMS permite el uso de muchos modificadores para
ayudarle a identificar los resultados que busca. A continuacion estan algunos de los comandos
disponibles en cualquier casilla de busqueda en este portal.

Esta lista se aplica a los operadores disponibles mas utilizados; este motor de busqueda utiliza
software de busqueda Apache Lucerna y la mayoria de los comandos disponibles en Lucerna
estan disponibles en este portal. Se puede descargar el manual de sintaxis de busqueda para
Lucerna aqui. Una de las caracteristicas descritas en el manual que no es apoyada aqui es la
busqueda de los ‘campos’ descrita en la seccion 3 del manual.


https://lucene.apache.org/core/old_versioned_docs/versions/3_0_0/queryparsersyntax.pdf

Buscando en el IMS

Esta informacidn también estd disponible haciendo clic en el hipervinculo de buscar ayuda que
esta junto a la casilla de busqueda.

Busquedas globales

Una busqueda global es una busqueda que consulta todas las tablas y produce resultados que

coinciden con la consulta. Por ejemplo, una busqueda de 'caracol’ da los resultados en la figura
2. Elnumero de registros resultado de la busqueda se identifica inmediatamente debajo de la
casilla de busqueda. Esta ubicacion también detalla el tiempo transcurrido para dar los
resultados de la busqueda (indicado dentro del évalo rojo).

Inicio > Fullsearch >

Th
Resultados de la busqueda

Report of the Second Annual Scientific Meeting - Port of Spain, Trinidad and
Tobago, 13 - 22 March, 2006 - CRFM Fishery Report - 2006, Volume 1...

Report of Seventh Annual CRFM Scientific Meeting, St. Vincent and the
Grenadines, 16 - 24 June, 2011. CRFM Fishery Report - 2011 - Volume 1 ISBN
#978-976-8165-43-5...

Report of the Fifth Annual Scientific Meeting, Kingstown, St. Vincent and the
Grenadines, 9 - 18 June 2009 - CRFM Fishery Report - 2009, Volume 1
978-976-8165-32-9...

Report of the Fifth Annual Scientific Meeting, Kingstown, St. Vincent and the
Grenadines, 9 - 18 June 2009 - CRFM Fishery Report - 2009, Volume 1
978-976-8165-32-9...

Report of the Fifth Annual Scientific Meeting, Kingstown - St. Vincent and the
Grenadines, 9 - 18 June, 2009 - CRFM Fishery Report - 2009. Volume 2 ISBN#
978-976-8165-34-3...

Report of the Fifth Annual Scientific Meeting, Kingstown - St. Vincent and the
Grenadines, 9 - 18 June, 2009 - CRFM Fishery Report - 2009. Volume 2 ISBN#
978-976-8165-34-3...

Report of the Fourth Annual Scientific Meeting - St. Vincent and the Grenadines,
10 - 20 June, 2008 - CRFM Fishery Report - 2008, Volume 1 ISBN#
978-976-8165-22-0...

Report of the Fourth Annual Scientific Meeting - St. Vincent and the Grenadines,

Figura 2. Lista parcial de los resultados de una busqueda de ‘conch utilizando la
consulta de bisqueda Global. Dentro del 6valo rojo se detalla el nimero de registros y
el tiempo transcurrido en la basqueda.



Buscando en el IMS

La pagina de resultados muestra una lista de los registros identificados por la consulta de
busqueda. Cada uno de los registros devueltos esta relacionado con el registro
correspondiente.

Visualizacién y busqueda por categoria

El IMS estd organizado para poder buscar globalmente o dentro de ciertas categorias. Las
categorias son identificadas por los iconos en la portada. La figura 1 muestra las categorias que
estan disponibles. Al hacer clic en un icono aparecen los registros asociados con esa categoria
(Figura 3).

Inicio > Data ant

[ Il Buscar §] Buscar con Google NN I

Association of Caribbean
Bellairs Re ch Institute

BirdLife International - Caribbean Program/Programa (

Caribb i ter Er cy Manag
Caribbean Environmental Health Institute
Caribbean

Caribb

ribbean N
Caribbean Marine Pr¢

Caribbean Natura

ibbean

Caribbean

Figura 3. Registros asociados con la categoria "Datos y Fuentes de Informacion”. Nota: Tenga en cuenta que hay 6
paginas que estan disponibles para ver dentro de esta categoria.
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Comandos de bisqueda

La busqueda de la base de datos de CLME-IMS permite muchos modificadores para ayudarle a
perfeccionar los resultados de la busqueda. A continuacién estdn unos comandos comunes
disponibles en cualquier casilla de busqueda en este portal:

Comando Resultado Ejemplo
AND La busqueda sélo dara resultados que contengan los dos Pesquerias AND
términos de la busqueda en cualquier lado del comando. Granadinas

La busqueda dara resultados que contengan los otros

.. , ., pesca NOT
NOT términos de busqueda, excepto aquellos que también G di
. i ranadinas
contengan los términos precedidos por el NOT. <.>
Un signo de interrogacion es un comodin que identifica un
? solo caracter. Por ejemplo, una busqueda de "pesc?" éPesc?
devolvera resultados con "pescador”, "pesca", “pescar”, etc..
El asterisco es un comodin para identificar varios caracteres.
. Por ejemplo, una busqueda de "pescado *" devolvera .
yow pescado

resultados asociados con "pescador", "pesca", "la pesca”,
etc.

Los términos de busqueda entrados en comillas sélo
nn

devolveran resultados si se encuentra la frase exacta dentro  "habitat de caracol"
de las comillas.

Visualizacidn de registros individuales resultantes de una consulta de busqueda

Cuando un usuario hace clic en una ficha individual, los resultados muestran todos los campos
de datos asociados con ese registro. La composicién de los campos dependera de la tabla
donde se originaron los datos; cada tabla de datos tiene diferentes campos asociados con ella.
La figura 4 muestra un ejemplo de un registro de la categoria de Datos y Fuentes de
Informacién. Este registro contiene campos que estdn asociados con registros de la tabla
relacionada con esta categoria. También hay un mapa que detalla la ubicacién de la actividad
(en este caso las oficinas del Centro de Cambio Climatico de la Comunidad del Caribe). El mapa



Buscando en el IMS

se pueden ampliar o reducir dependiendo de los deseos de los usuarios. También hay enlaces a
al portal del Centro y un enlace con la direccion de correo electrénico para contactar el centro.

Informacién de registros que por naturaleza tengan mas datos tendra diferentes campos que
proporcionan antecedentes suficientes para que el usuario pueda evaluar la aplicabilidad de
esa fuente. La figura 5 muestra los resultados obtenidos de una busqueda en ‘clima’. Se incluye
la fuente de la cita, asi como otra informacidén pertinente. La fuente de la categoria puede
determinarse a traves de los enlaces de navegacién (“breadcrumbs”) que se encuentran a lo
largo de la parte superior de la pagina — en este caso se trataba de la ‘Valuation Bibliography”
(6valo rojo).
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Caribbean Community Climate Change Centre
(cccce)

Sarep Ay

Mg dam 21013 Gosgle. NS - Rz it

Consistency:

Additional Comments:

Figura 4. Ejemplo de un registro individual de la categoria "Datos y
Fuentes de Informacién”. Este ejemplo es del Centro de Cambio
Climéatico de la Comunidad del Caribe. Tenga en cuenta que existe un
mapa asociado con este registro que indica la ubicacion del centro.
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Haites, E., D. Pantin, M. Attzs, J. Bruce and J.
MacKinnon. 2002. Assessment of the Economic
Impact of Climate Change on CARICOM
Countries.Margaree Consultants Inc., Toronto,
Canada....

Language

Coordinates;

Discussian f Comments:

Figura 5. Ejemplo de un registro resultado de una busqueda de la palabra 'clima’. El
6valo rojo destaca los enlaces de navegacion (“breadcrumbs”) que indican la fuente
de los datos (categoria) de donde se origino el registro.



IMS/REMP — Solicitando una Cuenta

Solicitando una Nueva Cuenta de Usuario

El administrador del portal es responsable de crear todas las cuentas de los usuarios. Las cuentas sdlo
son necesarias para aquellas personas que deseen agregar registros a la base de datos o editar los
registros existentes. Los usuarios pueden ver y buscar toda la informacidn en la base de datos sin tener
una cuenta, lo cual hace posible busquedas sencillas sin necesidad de crear una cuenta.

Para solicitar una cuenta, haga clic en el enlace "Contact"(contacto) en la parte inferior de la pagina
frontal (Figura 6, dvalo rojo) o vaya directamente a https://cIlmeims.gcfi.org/contact. Llene el formulario,
utilizando "Account Request” (Solicitud de cuenta) como el sujeto vy la justificacién para su solicitud en el
mensaje. Si se aprueba su solicitud de cuenta, usted recibird un correo electrénico con un vinculo que le
ayudara a seleccionar una contrasefia y completar la configuracion de la cuenta.

Espaial English

IMSTREMP.. _ i

[y ———— vl

3 ors
NI | T :::.;"‘.:m"m-.m T
TPl ,Mn..‘.:rm,m ‘m& :

Figura 6. Para solicitar una nueva cuenta de usuario, utilice el formulario de contacto
haciendo un clic en el enlace 'Contact' en la parte inferior de la pagina de inicio.


https://clmeims.gcfi.org/contact

IMS/REMP — Editar o Eliminar un Registro Existente

Perdida/Olvidada la Contrasefia

Esta informacidn es solamente necesaria para los usuarios con una cuenta existente para agregar
nuevos registros o editar registros existentes. Las contrasefias no son requeridas para buscar en el IMS.

1.Haga clic en el botdn "Login” (Iniciar seccidn) en la parte inferior de la pagina de inicio.

2.Haga clic en la ficha "Request new password” (Pedir nueva contrasefia), escriba su nombre de usuario
o el correo electrénico en el cuadro de texto y haga clic en "E-mail new password” (Envie nueva
contrasefia atreves de correo electrénico) (Figura 7).

INMS/REMP

T

Inicio >

Nombre de usuario o direccion de correo *

Nueva contrasefia por correo electrénico

Figura 7. Casilla para solicitar una nueva contrasefia.

Si usted entra un nombre de usuario y una direccion de correo electrdnico validas, serd enviado a una
pantalla de inicio de seccidon con el siguiente mensaje en la parte superior:

0 Se han enviado mas instrucciones a su direccion de correo electranico.

Si no ve este mensaje, significa que no ha llenado un nombre de usuario o un correo electrénico

asociados con esta cuenta.

Usted deberia recibir un correo electréonico a la direcciéon asociada con su cuenta con el siguiente
mensaje "Replacement login information for YOUR_USERNAME at CLME IMS” (Informacion para
reemplazar la seccidn para este usuario SU NOMBRE DE USUARIO en el CLME- IMS). Si usted no recibe
este correo electrénico en aproximadamente unos 10 minutos, revise su carpeta de correo no deseado
(Junk Mail) para asegurarse de que no fue filtrada accidentalmente. Dentro de este correo electrénico se
encuentra un vinculo que se puede abrir (clic) o pegar en la barra de direcciones de su navegador para

tener acceso a ella.

Este vinculo le llevard a una pagina de inicio de seccidn Unica, donde usted podra iniciar una seccién sin
uso de la contrasefia. Simplemente haga clic en el botén "Log in” (iniciar seccidon) en la parte inferior de
la pagina (Figura 8).
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Inicio > User > Re

Iniciar sesion

Figura 8. Pagina de inicio de la seccion para restablecer la contrasefia de acceso

6. Ahora usted vera la pantalla de su cuenta de usuario. Puede establecer una nueva contrasefia llenando
la informacidn en los campos de Contrasefa y Confirmar contrasefia. Luego, haga clic en Guardar en la
parte inferior de la pantalla (Figura 9).

O Ya ha usado el enlace para Iniclar sesion valido para un solo uso. Ya no hace falta que lo use para
Identificarse. Cambie su clave, por favor.

Nombre de usuario *

Direccién de correo electrénico *

Contraseiia

Confirmar contrasena

Figura 9. Pagina para restablecer la contrasefia.

7. Finalmente, haga clic en el botén "IMS/REMP" en la parte superior de la pantalla para volver a la pagina
principal. Ahora puede iniciar seccidon con su nueva contrasefia.

Anadir un Nuevo Registro

La mayoria de los tipos de contenido permiten a los usuarios que tengan la autorizacién adecuada para
agregar nuevos registros. Si el tipo de contenido que estd viendo no tiene un botén de "Add record”
(Anadir registro), significa que usted no tiene autorizacién para agregar nuevos registros a la base de
datos, o que esta viendo un tipo de contenido que sélo permite editar los registros existentes, pero no

10
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permite agregar nuevos registros. Si usted no tiene autorizacion para agregar un registro, puede solicitar
autorizacién utilizando el formulario de contacto en https://clmeims.gcfi.org/contact. Estos son los

pasos generales para agregar un nuevo registro:

1. Iniciar seccidn en el portal. Si no esta seguro de como hacerlo, consulte la seccion de este manual
titulado "Logging into the web site” (Registro en el Portal).

2. En la pagina principal del portal (Figura 10), seleccione el tipo de contenido que desea editar en el menu
del centro de la pantalla. Si el botén para un determinado tipo de contenido es gris, significa que este
tipo de contenido no estd disponible actualmente en la base de datos y no podrd agregar registros
alli. Botones de contenido con el siguiente icono E indican que el contenido se encuentra en un
sitio externo de la web y no pueden ser modificado a través del portal del CLME-IMS.

Figura 10. Punto de acceso para agregar un registro
nuevo. Articulos en color gris claro no se pueden

modificar. También, aquellos con este icono E
estan vinculados con fuentes externas y no se
pueden editar en el IMS.

3. Si usted tiene autorizacidn para agregar registros a un tipo de datos concretos, y si ese tipo de datos
permite el ingreso de nuevos registros, vera un botén de "Add record” (Afadir registro) en la parte
superior de la pantalla, entre los enlaces de navegacion (“breadcrumbs”) y la casilla de

11
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busqueda, tal como se ve en la pantalla a continuacién. De clic en este botdn para agregar un
nuevo registro.

| [ Buscar ll Buscar con Googlc SV

A partir de este momento, las pantallas que usted encontrard variaran ligeramente dependiendo del

tipo de contenido que usted va a agregar a la base de datos. Para cada tipo, un cuadro de didlogo

aparecera en la pantalla mostrando todos los campos disponibles para su tipo de datos. Campos con

un asterisco (*) significa que son obligatorios para ese tipo de contenido.

Idioma: todos los tipos de registro piden que seleccione un idioma. Es muy importante que elija un

idioma. Dejando el idioma sin seleccionar "Language Neutral” (Idioma neutro) puede impedir que

su registro sea visto por otros usuarios en el idioma correcto.

Algunos campos pueden tener mds de una entrada. Si este es el caso, usted vera un botén que dice

"Add another item” (Agregar otro elemento). Utilice este botdn cuando quiera poner varias palabras

claves.

Si da clic en el botén "Add record” (Afadir registro) por error, puede cerrar el cuadro de didlogo
dando clic en el icono de "x" cerca de la esquina superior derecha de la pantalla. Ningln cambio se
hara a la base de datos.

Crear Biodiversity Organizations

Idioma

Sin idioma especifico -

Acronym

Scarch Keywords

Afiadit otro elemento

Afadir otro elemento

Opdunes de pullicudon
Mo publicado

Vista previa

Figura 11. Este ejemplo muestra la pantalla de "Add Record” (Afiadir registro) para las
Organizaciones de la Diversidad Biolégica. Aunque similares en aspecto, cada tipo de contenido
contendra campos diferentes y podran variar en apariencia a la de este ejemplo.

12
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d) Una vez que haya llenado todos los datos, de clic en "Preview” (Vista previa) en la parte inferior
de la pantalla.

En este punto, una de dos cosas sucedera:

Si no ha podido llenar la informacién requerida, o si usted ha proporcionado informacién no valida (por
ejemplo, una URL incorrecta, numero de teléfono, etc.), la pantalla de agregar un registro reaparecera
con un mensaje de error en la parte superior, similar a lo siguiente:

Q o campo Name es obligatorio.

También, se resaltard el campo que contiene el error con un borde rojo. Si este es el
caso, simplemente haga los cambios necesarios y de clic en "Preview” (Vista previa) de
nuevo.

Si todos los datos han sido introducidos correctamente, aparecera una pantalla que muestra una vista
previa de cémo lucird su registro. Después de hacer los cambios que desee, de clic en el botdn de "Save”
(Guardar) en la parte inferior de la pagina o de clic en " Preview” (Vista previa) para ver los cambios
hechos.

Si el registro fue creado correctamente, usted sera llevado a la nueva pagina del registro que se acaba de
agregar. Usted notard la palabra "UNPUBLISHED" en tamano grande en la parte superior de su registro.
Todos los nuevos registros deben ser aprobados centralmente por el administrador del portal. El
administrador serd notificado de su nuevo registro, y una vez aprobado lo afadira a la base de datos del
CLME-IMS para estar disponibles para todos los usuarios. Mientras su registro permanezca inédito
(unpublished), no sera accesible ni aparecera en los resultados de la busqueda.

Editar o Eliminar un Registro Existente

Su capacidad para editar o eliminar un registro existente dependera de su nivel de autorizacién en el
IMS/REMP. Para editar registros en la base de datos, debe tener una cuenta y estar conectado. Consulte
la seccién de este manual titulado “Logging into the web site” (Registro en el Portal) si no esta seguro de
como hacerlo.

Incluso, si usted tiene una cuenta, el administrador del portal debe conceder permiso para editar los
registros. Hay dos niveles de acceso:

Editar todos los datos — el usuario puede editar o eliminar los registros en la base de datos,
independientemente de quien los haya creado.

Editar sus propios datos — el usuario sélo puede editar o eliminar los registros que
personalmente haya afiadido a la base de datos.

13



IMS/REMP — Editar o Eliminar un Registro Existente

Para solicitar permiso para modificar o eliminar datos, utilice el enlace "Contact" (Contacto) localizado
en la parte inferior de la pagina frontal y solicite el nivel de acceso deseado. Usted recibird un correo
electrénico del administrador que le informara si se le ha concedido acceso una vez que su solicitud
haya sido revisada.

Estas instrucciones solamente se aplican a los individuos con el acceso necesario para editar los
registros. Si usted encuentra que un enlace o botdén descrito en las instrucciones estd ausente de la
pantalla, esto significa que usted no esta conectado o no tiene los permisos necesarios para editar ese
registro.

1. Siusted tiene el permiso necesario, inicie la seccién en la pagina principal del portal.
2. En el medio de la pagina principal, seleccione el tipo de contenido que desea agregar, o el que contiene
el registro que desea editar.

3. Esto le llevara al listado de la base de datos correspondiente al tipo de datos seleccionado.

e Para los tipos de contenido que aparecen en la tabla (tales como la implementacidn del SAP), habra una
columna en la tabla que contiene los enlaces de "Edit" (Editar) para cada registro (Figura 12).
Simplemente de clic en este vinculo para abrir el formulario para editar los datos del registro que desee
cambiar.
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Inicio >

Number of
countries

Achieve legally binding regional agreement

Capturing and divulgation of knowledge and experience

Condusion of partnership agreements & strengthening of stakeholder
involvement

Establishment of LME commission

Establishment of national and regional monitoring and assessment framework
Establishment of supportive regional and national structures

Harmonisation of national policies, legislation and operational practices
Networking with other LME's

SAP Ratification

Organismo & Organismos Organismo
;““f‘:\; financiero loc implementadores UN,’QP S ejecutor
Figura 12. Ubicacion del boton de editar registros en una de las tablas del IMS. Esto contrasta
con los registros que aparecen en una lista.

Para los tipos de contenido que estan en una lista (la mayoria de estos estan en esta categoria) usted
no vera un vinculo de edicion en la pagina de busqueda de contenido (Figura 12). Para estos, lo
primero que necesita encontrar es el registro que desea editar. Usted puede utilizar el cuadro de
busqueda en la parte superior de la pantalla, o cualquiera de los filtros disponibles tal como lo haria
para buscar un registro en cualquier otro momento.
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Figura 13. Ejemplo de los registros en una lista obtenida para editar en el IMS.

Una vez que haya encontrado el registro que desea editar, de clic en él. Esto traera la informacién de
ese registro, y si usted tiene el permiso necesario para modificar el contenido de ese registro, usted vera
una pestafia de "Edit” (Editar) justo debajo del titulo del registro. De clic en este botdn y aparecera el
formulario de edicidn.
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Report of Seventh Annual CRFM Scientific Meeting,
St. Vincent and the Grenadines, 16 - 24 June,
2011. CRFM Fishery Report - 2011 - Volume 1,
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Inicio > Crfm Fisheries Publications > Report

Idioma
Sin definir

Figura 14. Ubicacion de la ficha de editar registros en una lista del IMS. Esto es en contrate con los
registros encontrados en la tabla (Figura 12).

Para realizar cambios en los registros, se aplican las mismas reglas que se aplican para agregar un
registro. Cuando usted haya hecho los cambios, de clic en Vista previa. Al igual que cuando se agrega
un registro, se validaran los datos y se le informara si su entrada no cumple con el formato requerido.
Una vez que los cambios hayan sido validados y revisado en la pagina de vista previa, de clic en
Guardar para guardar los cambios de forma permanente.
Si usted desea eliminar el registro actual en lugar de cambiarlo, simplemente de clic en Eliminar

en la parte inferior de la pantalla y confirme su accién.

Save Preview Delete
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La Funcion del Administrador
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Agregar un Nuevo Usuario (Debe tener funcion de
“Administrador de Contenido y Usuario ")

Estas instrucciones describen el proceso para agregar un nuevo usuario si usted es uno de los
administradores del portal con la autorizacidon necesaria para cumplir esta funcidn. Aqui también se
describen los diversos grupos de permisos. Para agregar un nuevo usuario, necesitara la siguiente
informacion:

. Nombre de usuario
Direccién de correo electrénico
. Contrasefia
Estos son los pasos:

Inicie la seccién con su cuenta que tiene la funcién de "Content and User Admin” (Contenido y
usuario administrador).

De clic en "Add User” (Agregar usuario) en la barra lateral derecha en la pantalla principal del portal.

Espaiiol English

l i';{x]l,yln‘.m
=l Project

%

Y Sustmasble Masgenent of Qe shused Liviuy Manss Rewcuroes of Ge
nigement System & Regignal Egosyséen Momltorng Program Y
X & =

[ CLME) and

o

M of Institutions
Viorking in the CLME

Figura 15. Ubicacion del boton Add User (Agregar usuario) de uso
exclusivo de usuarios conectados como administradores. Los
usuarios que no son administradores no serd capaces de ver este
botén.
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Llene los campos requeridos, "Username” (Nombre de usuario), "E-mail address” (Direccién de
correo electrdnico), "Password” (Contrasefia) y "Confirm password” (Confirmar contrasefia). Como
se menciond anteriormente, al nuevo usuario se le requerird cambiar su contrasefia al iniciar la
primera seccion.

administrators to register new =. Users' e-mail addre
unigque.

Home > Admin > People =

Username *

Password *

strength:
—————————————————

Confirm password *

d for the new account in both Tields.

Language settings

Language

nd prefermed language Tor site presentation.

Creste naw account

Figura 16. Campos requeridos por el administrador para agregar un nuevo usuario al IMS.

IMPORTANTE: marque la casilla adjunta a "Notify user of new account” (Notificar al usuario de su
nueva cuenta). Esto enviard un enlace a la direccidon del correo electrénico proporcionada y le
permitird al nuevo usuario elegir una contrasefia para su nueva cuenta. Si este enlace no es enviado,
el usuario no podra iniciar la seccién por su cuenta.

Seleccione cualquier funcién o funciones que desea asignar a este usuario. Las funciones

determinaran los permisos que tendra el usuario en el portal. A continuacidon hay una breve
descripcidn de cada funcidn:
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a. Usuario autorizado: Esta casilla de verificacién aparecerd atenuada ya que a todos los usuarios que
tienen una cuenta se les asigna el papel de "authenticated user” (usuario autorizado). La Unica
manera que se puede eliminar esta funcidon es mediante la eliminacidn de la cuenta del usuario.
Todos los usuarios autorizados pueden ver contenido publico y enviar comentarios a los paneles de
discusion.

b. Administrador de Contenido y usuario: Esta es la funcion mds poderosa que se le

puede asignar a un usuario, por lo tanto esta se debe asignar con extrema precaucion
y solo a individuos altamente fiables. Los usuarios con este permiso podran agregar,
editar y eliminar cualquier contenido. Ain mas importante, ellos podran crear nuevos
usuarios y asignar funciones a nuevos y existentes usuarios. Los usuarios con esta
funcion pueden conceder permisos a otros usuarios para realizar cambios en el portal y
tienen acceso a los datos de los usuarios.

c. Editor de contenido: Estos usuarios pueden agregar informacion a cualquier tipo de

contenido en la base de datos, asi como editar o eliminar el contenido creado por ellos o
por otros usuarios.

d. Agregar o editar contenido propio: Esta es la funcién mas limitada que pueda darsele a

un usuario autorizado. Los usuarios con esta funcion pueden agregar informacién en
cualquier tipo de contenido en la base de datos, pero solamente podrdn eliminar o
modificar el contenido que ellos crearon. El contenido creado por otros usuarios no
puede ser modificado por alguien con este nivel de autorizacion.
e. Traductor: Los usuarios con esta funcidn serdn capaces de traducir el contenido dentro
de la base de datos, pero no la interfaz del portal.
* Nota: Cualquiera de estas funciones pueden ser asignadas en combinacion con cualquier otra
funcién. En cualquier momento dos o mas funciones pueden ser asignadas, el usuario obtendrd
los permisos menos limitadas para aquellas funciones que sean conflictivas. Por ejemplo, si un
usuario es asignado el papel de "Administrador de Contenido" y el de "Agregar/Editar contenido
propio", el usuario podra editar o eliminar cualquier contenido, no solo los suyos, ya que los
permisos de "Administrador de contenido" son menos restringidos a este respecto.

6. Seleccione " Language Settings” (configuracion de idioma) para el usuario. Este serad el idioma
predeterminado que aparecera en el portal cuando el usuario visite la pdagina, sin embargo, el
usuario podra cambiar el idioma en cualquier momento.

7. Finalmente, de clic en "Create new account” (crear nueva cuenta).
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ESTA PAGINA FUE DEJADA EN BLANCO INTENCIONALMENTE
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